YEN THANH HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH HONG Doc 1dp — Tu do — Hanh phuc

pp-THCETH Thanh Hong, ngay 07 thang 01 nam 2024

THONG BAO
Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh nim 2024

1. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG, TIEP NHAN HQC SINH

1. HO so chuyén trudng, tiép nhin hoc sinh

1.1. Pi v6i hoc sinh chuyén trudng, tiép nhén trong tinh

- Pon xin chuyén trudong do cha me hodc nguoi giam ho ky; don phai c6 y
kién tiép nhan cua Hiéu trudng trudng xin chuyén dén.

- Hoc ba ban chinh (néu chuyén truong giita nim hoc phai c6 Bang két qua
hoc tap ctia Hoc ki I)

- Ban sao giéy khai sinh.

- Glay gioi thiéu gui truong chuyen dén do Hiéu trudng truong chuyén di cap
Céc gidy to hop 1é dugc hudng ché do6 uu tién, khuyén khich trong hoc tép, thi tot

nghiép (néu co).

- Gidy xé4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi hoe sinh cur tri v6i nhimg
hoc sinh ¢6 hoan canh khé khin dic biét vé gia dinh.

- K& tir ngay 01/7/2021 Lut cur trii ¢ hiéu luc, cac dbi tuong khéng dugc cap

Sb ho khiu thudng tra hodc Sé hd khiu thuong tri da duoc thu hi, khi ndp ho SO
chuyen trucmg can ndp vdn ban xdc nhan thdng tin cu tra do Cong an cap X4

(phudng) cap.
1.2. P6i véi hoc sinh chuyén dén tir tinh (thanh phd) khic

Ngoai cac gidly t& nhu & o muc 1. Déi v6i hoc sinh chuyén truong, tiép nhan
trong tinh, can c6 thém cac gny to sau:

- Glay gidi thiéu do Trudng phong Gido duc va Dao tao huyén Thanh Ha cap.

- Ho khau thudng tri/vin ban x4c nhén thong tin vé cur tri do Cong an cap xa
cap hodc.

2. Trinh tw, thi tuc chuyén trudng, tiép nhiin hoc sinh

Cha me hoic ngudi gidm hé hoc sinh ndp hd so tryc tlep tai Phong Van thu
truong THCS Thanh Hong.

2.1. Pdi véi hoc sinh chuyén treong, tiép nhan trong tinh Hai Duong

Higu truéng truong THCS Thanh Hong tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét
theo quy dinh.
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2.2. Dbi vai hoc sinh chuyén dén/di cac tinh, thanh phé khac

- Chuyén’tru'('mg dén tir tinh, thanh phd khac: Tiép nhan khi da co diy du hd
so hop 1¢ va Gidy gidi thiéu cia Phong GD&DT huyén Thanh Ha vé truong THCS
Thanh Hong. '

- Chuyén trudmg di tinh, thanh phé khac: Nha truong huéng dan CMHS hoic
ngudi giam ho cua hoc sinh lam don xin chuyén truong theo quy dinh.

3. Thaoi gian thue hi¢n.
Néu hd so hop 18, ddy di s& thuc hién ngay trong budi lam viéc ké tir khi tiép
nhén yéu cau.

Luwu y: Viée chuyén trudng duoc thuc hién 02 dot trong ndm hoc: dot 1 1a khi
két thuc hoc ki I cia nam hoc; dot 2 1a trong thdi gian hé trude khi khai giang ndm
hoc méi. Trudng hop ngoai 1& vé thoi gian do Trudng phong GD&DT huyén Thanh
Ha xem xét quyét dinh.

4. L¢ phi
Khong
I1. HO SO, THU TUC XIN HQC LAI

1. P6i twgng: Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong d6é tudi
quy dinh.

2. Hd so xin hoc lai g?)m:

- Pon xin hoc lai do hoc sinh ky;

- Hoc ba cua ldp hodc cép hoc di hoc (ban chinh);

- Bang tét nghiép clia cap dudi (ban cong ching);

- Béan sao gidy khai sinh;

- Gidy xdc nhén cta chinh quyén dja phuong noi cu tri vé viéc chdp hanh
chinh séach, phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

3. Thi tuc

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong cli: Hiéu trudng nha truong cho phép nhap
hoc sau khi da kiém tra ho so va lap Danh sach bao cao Phong GD&DT.

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong khéc: Hb so b sung va thi tuc duoc thuc
hién nhu déi véi hoc sinh chuyén tr uorng Trong do, Glay glm thiéu cta truong dugc
thay bing Gidy x4c nhén ctia chinh quyén dja phuong vé viéc chap hanh chinh sach,
phap luét tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

- Hoc sinh xin hoc lai vao lop 6: Trudng tiép nhan hoc sinh 1ap Danh sach béo
céo Trudng Phong GD&DT xem xét, quyét dinh trén co sé két qua hoc tap cua hoc
sinh trudc khi nghi hoc.

4. Thoi gian giai quyét
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Khong :

111. THU TUC XAC NHAN THONG TIN, KET QUA HQC TAP
1. Trinh tu:

Buée 1: Hoc sinh hoic CMHS dén Vin phong truong THCS Thanh Hong
ndp don xin xac nhan thong tin hodc két qua hoc tap cho can b tiép nhén tai phong
Van thu ciia nha trudng,.

Buée 2: Can b tiép nhan kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen tra két qua.

Buée 3: Dung hen hoc sinh hoac CMHS lién hé phong Vin thu truong dé
nhén két qua (6 thé lién hé qua dién thogi trudc xem da c6 két qua chua)

2. Thoi gian thue hién: 01 ngay lam viéc k& tir khi tiép nhan yéu cau.
3. L¢ phi

Khoéng

IV. THU TUC RUT BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
1. Trinh tu '

Buwée 1: Hoc sinh hodc CMHS xudt trinh glay chirng nhan t6t nghiép tam thoi
hodc CCCD cuia hoc sinh (c6 ho tén, ngay thang ndm sinh cta hoc sinh céan rat bano
tét nghiép). Truong hop CMHS xin rut ho thi phai ¢6 gidy Gy quyén cia hoc sinh
(c6 xéc nhan ctia UBND x&) va pho t6 01 ban CCCD kém theo.

Bude 2: Nhan sy phu trach t1ep nhan va giai quyet thu tuc hanh chinh tién
hanh kiém tra danh sach, doi chiéu glay chimg nhén tot nghiép tam thoi hoac CCCD
ctia hoc sinh xem thong tin da khép Vi bang tot nghiép hay khong.
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