UBND XA HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS THANH HONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
So: 01/DA-THCSTH Thanh Hong, ngay 09 thang 9 nam 2025
PE AN

Vi tri viéc 1am trong don vi sw nghi€p cong lap

‘ ' Ph%}n | ’ ,
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia don vi su

nghiép cong lap

1.1. N¢i dung hoat djng ctia don vi su nghi€p cong lap

- Xay dyng chién lugc, ké hoach phét trién nha truong gan voi diéu kién
kinh té - xa hdi cua dia phuong; g(éc djnh tam nhin, st ménh, cac gia tri cot 161 vé
gido duc, van hoa, lich sur va truyén thong cua nha truong.

- Xay dyng va to chire thyc hién ké hoach gido duc cua nha trudng theo
chuong trinh gido duc phd thong do B¢ truong Bo Giao duc va Dao tao ban hanh.
Phoi hop véi gia dinh hoc sinh, to chirc va c4 nhan trong t6 chtic cac hoat dong
gido duc.

- Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, quan 1y hoc sinh theo quy dinh cua B
Giado duc va DPao tao.

- Thuc hién ké hoach phd cap gido duc trong pham vi duoc phan cong.

- T chite cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia cac hoat dong xa hoi.

- Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat.

- Huy dong, quan 1y, st dung cac nguén luc cho hoat dong gido duc theo
quy dinh cua phép luat.

- Quan ly, sir dung va bao quan co s¢ vat chat, trang thiét bi theo quy dinh
cua phap luat.

- Thuc’ hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng giao duc, danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc theo quy dinh ctia Bd Giado duc va Pao tao.

—,Thu:c hién cong khai vé cam két chat lugng gido duc, cac diéu kién bao
dam chat lugng gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh ctia phép luét.

- Thuc hién dan chu, trach nhi¢ém giai trinh cia co s¢ gido duc trong quan 1y
cac hoat dong gido duc; bdo dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va xa hdéi
trong quan 1y cac hoat dong giao duc theo quy dinh ctia phap luat.



- Thyc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. P6i twong, pham vi, tinh chit hoat dong ciia don vi sw nghiép cong

lap

La don vi sy nghi¢p cong 1ap thugc UBND x&@ Ha Dong. Thyc hién chirc
nang, nhiém vu va quyén han cua co quan tham muu truc tlep v6i UBND x3 vé
xay dung ké hoach phat trién gido duc ngin han, trung han, dai han ciing nhu cong
tac nang cao chit lvong day va hoc cua dia phuong.

1.3. Co ché hoat dong ciia dom vi sw nghiép cong lap

Truong THCS Thanh Hong 14 co so gido duc phd théng cua hé thong gido
duc quéc dan. Truong cé tu cach phap nhan, cé tai khoan va con dau riéng.

X4y dung quy hoach phat trién nha trudng; xay dung va to chirc thuc hién
ke hoach nhiém vu ndm hoc; bao cao, danh gia két qua thyc hién trudec Ho1 dong
truong va cac cap co6 tham quyén;

Thanh 1ap cac t6 chuyén mon, t6 vin _phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; b0 nhiém t6 truong, t0 pho; dé xuét cac thanh vién cua Hoi dong
truong trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; Quan ly gido vién, nhan vién; quan Iy
chuyén mon; phan cong cong tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién;
thuc hién cong tac khen thuong, ki luat d6i voi gido vién, nhan vién; ky hop dong
lao dong; tiép nhan, diéu dong gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia Nha nudc;

Quan ly hoc sinh va cac hoat dong cta hoc sinh do nha trudong t6 chirc; xét
duyét két qua danh gia, Xép loai hoc sinh, ky xac nhan hoc ba, ky xac nhan hoan
thanh chwong trinh tiéu hoc cho hoc sinh tiéu hoc (néu c6) va quyét dinh khen
thudng, ky luat hoc sinh;

Quan ly tai chinh, tai san cua nha truong; Thuc hién céc ché d6 chinh sach
ctia Nha nuge dbi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh; t6 churc thyc hién quy ché
dan chu trong hoat dong ctuia nha truong; thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc
cua nha truong; Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cadc cudc van dong cua
nganh; Cong khai muc tiéu, ndi dung cac hoat dong gido duc, ngudn lyc va tai
chinh, két qua danh gia chat luong gido duc.

2. Nhirng yéu t6 tic dong dén hoat dong ciia don vi sw nghiép cong lap
2.1. Quy mo trudng l6p

Tang/giam so voi nam hoc trude

Niam hoc | S616p | So hocsinh

S6 16p S6 hoc sinh
2023-2024 12 476 0 Téang 36 HS
2024-2025 12 506 0 Téang 30 HS
2025-2026 12 516 0 Tang 10 HS




2.2. Dgi ngii can bo quan ly, gido vién nhan vién

Nam hoc Tong so Ghi chu

Bién ché c6 mat: 25/26. Tinh dén:
2023 - 2024 25 09/3/2024: 2 CBQL; 20 GV; 3 NV

Bién ché c6 mit: 25

2024 —2025 26 2 CBQL; 20 GV; 3 NV

Bién ché c6 mit: 24 (tinh dén
09/9/2025). Trong d6: CBQL 02; GV
20; NV 02 (thiéu nhan vién Phy trach

ké toan va Thiét bi -thi nghiém)

2025 - 2026 26

1.3. Hang truwong

Truong THCS Thanh Hong 1a trudng hang I11.

1.4. Co s& vt chit

Truong duoc ,cén‘g nhéan chuén Quéc gia muc 2. Vi vy, co s vat chét, thiét
bi day hoc tuong doi day du, co ban dap timg murc 2 Thong tu 13 cua B GDDT
quy dinh vé tiéu chuan co s vat chat truong THCS.

1.5. Vi tri dia ly ma don vi déng trén dia ban

Truong THCS Thanh Hong dong tai trung tim thon Nhan Bau, xa Ha bong,

co vi tri dia ly nam ¢ phia Tay Nam cua xd, cach trung tam xa 2 km, la manh dat
c6 truyén thong yéu nude cach mang, can cu lao dong san xuat va hiéu hoc.

1.6. Thuan lgi, khé khian
- Thuan lgi:

+ Dugc sy quan tam lanh dao, chi dao, tao moi diéu kién trong thyc hién
nhiém vu cta cic cip Uy, chinh quyén x4, thanh phd; Phong VHXH xi va S&
GDDT thanh phd.

+ DPugc nhan dan, cha me hoc sinh tin tuong vao chat luong giao duc cua
nha truong; hoc sinh, da sd ¢6 dong co, y thirc rén luyén hoc tap tét; ky cuong nén
nép, chat luong day hoc duoc duy tri bén vitng qua nhiéu nam.

+ ‘15)01 ngili doan két, thong nhét cao, co ban c6 du loai hinh, 100% c6 dao
duc ngh€ nghiép, nang luc chuyén moén va nghiép vu su pham kha vimg vang; luén
nhiét tinh yén tdm cong tac, gan bd voi nghé nghiép.

+ Co s& Vé:lt chét, thiét bi do dung day hoc co ban c6 du cac khoi cong trinh
dap tng tiéu chudn mirc d¢ 2 theo Thong tu 13/2020 cia Bo GDDT.

- Kho khin:

+ Dia phuong thuan noéng nén nguon kinh phi danh cho xay dlmg, tu b, bao
dudng co s& vat chat hang nam con rat han ché. Phan 16n cha me, gia dinh hoc sinh
1a san xuat néng nghiép; mot s6 di 1am an xa hodc 1am cong nhan tai cac cong ty
nén cong tac phdi hop, xa hoi hoa gido duc con gip nhidu kho khan.

+ D61 ngli, con mat can doi vé loai hinh, thiéu gido vién Cong ngh¢, nhan




vién Thiét bi, thi nghiém va phu trach ké toan.

+ Co s6 vat chat: mot sb hang muc cong trinh ¢6 dau hiéu Xuéng cap nhung
chua c6 phuong an va kinh phi tu bd, cai tao, nang cap triét dé; thiéu 6 phong hoc
thuong va mot s6 phong hd trg hoc tap; trang thiét bi day hoc chua thuc su dap
g yéu cau CTGDPT 20138.

+ Hoc sinh: si sb gilta cac khoi 16p, cac nérp cO su chénl} léch do su gia tang
dan so tu nhiér} va sap nhap don vi hanh chinh cap xa. Mot s6 em con thi€éu dong
co hoc tap, thiéu su quan 1y, gido duc tur gia dinh do mdt b phan cha me hoc sinh
con tam 1y phoé thac cho nha truong.

II. CO SO PHAP LY

Can cu:

1. Luat Vién chic nam 2010; Luat sira doi, bo sung mot sé diéu cua Luat
Cén bo, cong chuc va Luat Vién chirc nam 2019; Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

7 2. Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho truc thude
trung wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu;

3. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung,
su dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sura
do1, bé sung mot 86 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm
2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

4. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 caa Chinh phi quy dinh
vi tri viéc lam va s0 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghi€p cong 1ap;

5. Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién lwong ddi véi can bo, cong chic, vién chirc va lyc lugng vi trang va Nghi
dinh 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 vé stra d6i bd sung mot sb diéu cua Nghi
dinh 5O 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu vé ché do
tién lwong do61 voi can bg, cong chire, vién chirc va luc luong vii trang;

6. Nghj dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctia Chinh phii quy dinh vé
tinh gidn bién che;

7. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2020 ctia Bo Noi vu hudng
dan ve vi tri viéc lam cdng chuc lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén moén dung
chung; hQ trg, phuc vu trong co quan, to chlﬁ:g hanh chinh va vi tri viéc lam chiic
danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi su nghiép
cong lap;

8. Thong tw s6 14/2022/TT-BNV ngdy 31/12/2022 huéng dan vé vi tri viée
lam Ianh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong don vi su
nghiép cong 1ap thudc linh vuc luu trit;

9. Thong tu sd 12/2022/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Noi vu
hudong dan vé vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghi€p vu chuyén moén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

dung chung; ha trg, phuc vu trong co quan, to chie hanh chinh va vi tri viéc lam
chtrc danh nghé nghié€p chuyén mon dung chung; ho trg, phuc vu trong don vi su
nghiép cong lap;

10. Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B6 Giao duc va
Dao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong Trung hoc co s¢, Truong Trung hoc phé thong
va pho thong co6 nhi€u cap hoc;

11. Thong tu s6 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 cua Bo Giao duc va
bao tao huong dan V’é vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc dan}l nghé
nghi¢p va dinh muc s6 lugng nguoi lam viée trong cac co sé gido duc pho thong
va cac truong chuyén biét cong lap;

12. Thong tu 6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo Giao duc va
Dao tao quy dinh ma s0, ti€éu chuan chirc danh nghé nghiép va bé nhiém xép luong
vién chirc giang day trong cac truong trung hoc co s¢ cong 1ap;

13. Thong tu sO 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/04/2023 cua B6 Giao duc va
Dao tao stra doi, bo sung mot s6 diu cua Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay
02/Q2/2021 cua Bﬁ) Giao dug va Pao tao quy dinh ma so, ti€u chuan chuc danh
nghé nghiép va bé nhiém, xép luong vién chirc gidng day trong cac truong THCS
cong lap;

14, Thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/2025 cua Bo GDDT quy dinh
ché dg lam viéc doi voi gido vién pho thong, du bi dai hoc;

15. Cong van s 2191/UBND-NVKTGS ngay 22/8/2025 ctia Uy ban nhan
dan thanh pho Hai Phg‘mg v/v xay dung vi tri viéc lam vién chirc cac don vi su
nghiép thuoc UBND cap x3;

16. Cong van s6 208/UBND-VHXH ngay 29/8/2025 cua UBND xa Ha
Dong V/v trién khai xay dyng ban mo ta vi tri viéc lam, D€ an vi tri viéc lam tai
cac co quan, don vi thuoc UBND xa Ha Dong.

Phan II
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUGNG NGUOI LAM VIEC VA
CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: 02.

1.1. Hi¢u trudéng: O1.

1.2. Pho6 Hiéu truong: 01.

2. Vi tri viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén nganh: 07.
2.1. Giao vién THCS Hang I: 01.

2.2. Giao vién THCS Hang II: O1.



2.3. Giao vién THCS Hang I11: O1.

2.4. Nhan vién Thiét bi, thi nghiém: 01.

2.5. Giao vu: 01.

2.6. Tu van hoc sinh: 01.

2.7. Vién chtc hd trg gido duc ngudoi khuyét tat: 01.

3. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: 09.
3.1. Phu trach ké toan (K& toan vién trung cAp/Ké toan vién): 01.

3.2. Thu vién vién hang II: 01.

3.3. Thu vién vién hang III: 01.

3.4. Thu vién vién hang IV: 01.

3.5. Van thu vién: O1.

3.6. Van thu vién trung cap: 01.

3.7. Nhan vién Thu quy: 01.

3.8. Chuyén vién vé quan tri cong so.

3.9. Y té hoc duong.

4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu: 02 (Thuc hién ky két hop dong lao dong

theo quy dinh hién hanh)

4.1. Nhan vién Bao vé: 01.

4.2. Nhan vién Phuc vu: 01

II. XAC PINH SO LUQNG, KHUNG NANG LUC NGUOI LAM VIEC
1. Phu luc 01. Danh muyc vi trf viéc 1am, hang chirc danh nghé nghiép (hodc tuong

duong).
. N S6 lwgng vi | Hang CDNN Trinh d¢ chuyén moén
STT|  VITRIVIEC LAM ) Long vl ang » AUy ’
’ ’ tri viéc lam | twong wng nghiép vu
TONG 20
1 Vi tri viéc lam lanh dao, ’
quan ly
1.1 | Hi¢u truéng 1 C0 bang Cur nhan thube nganh dao tgo
giao vién tr6 Ién do6i voi gido vién
THCS hoac c6 bang Cur nhan chuyén
1.2 | Pho Hiéu trudng 1 nganh phu hop va cé chimg chi boi

dudng nghiép vu su pham

Vi tri viéc lam chirc danh

2 A “n o . 7
nghé nghi¢p chuyén nganh
Gido vién trung hoc co s& - C6 bang Cir nhan thudc nganh dao
2.1 1 Hang I T S vl S
hang I tao gido vién trd 1én do6i véi gido vién
o v . THCS. Truong hop mén hoc chua du
5o | Gido vién trung hoc co s6 1 Hang 11 gido vién c6 bing Cu nhan thudc
hang II nganh dio tao gido vién thi phai c
2.3 | Gido vién trung hoc co sé 1 Hang 11 bang Cir nhan chuyén nganh pht hop

va ¢o chimg chi boi dudng nghiép vu




STT

VI TRI VIEC LAM

SO lwong vi
tri viéc lam

Hang CDNN
twong rng

Trinh d¢ chuyén mon,
nghiép vu

hang III

su pham danh cho gido vién THCS
theo chuong trinh do B¢ truong B
GDDT ban hanh.

- Pbi véi gido vién lam Tong phu
trach: c6 thém nghié¢p vu cong tac Doi
cung chuyén nganh giang day hodc boi
dudng nghiép vu cong tac DPoi theo
quy dinh.

24

Thiét bi, thi nghiém

C6 bang tot nghiép Cao dang trd lén
chuyén nganh Coéng nghé thiét bi
truong hoc (hodc C6 bang tot nghiép
Cao dang tré lén cac chuyén nganh
khac phu hop véi VTVL thiét bi thi
nghiém truong hoc)

2.5

Giao vu

Co bang tot nghi¢p Cao dang su pham
trg 1én (hodc c6 bang t6t nghiép Cao
dang tro 1én cac chuyén nganh khac
phu hop véoi VTVL gido vu)

2.6

Tu van hoc sinh

C6 bang tot nghiép Cao dang trd lén
cac chuyén nganh khac phu hop véi
VTVL tu van hoc sinh.

2.7

Vién chitc hd tro gido duc
nguoi khuyét tat

C6 bang tot nghiép Cao dang trd lén
chuyén nganh hd tro gido duc nguoi
khuyét tat hodc ¢ bang tot nghiép Cao
dédng tré 1én mot trong cac nganh, nghé
thugc linh vyc, nhém nganh, nghé:
Pao tao gido vién, Tam 1y hoc, Cong
tac xa hoi, Stc khoe.

Vi tri viéc lam chirc danh
nghé nghiép chuyén mon
dung chung

3.1

Phu trach ké toan (Ké toan
vién trung cap/Ke toan vién)

C6 bang Cao dang/Dai hoc tro 1én
nganh: tai chinh, Ké toan, Kiém
todn

3.2

Thu vién vién hang II

Hang II

33

Thu vién vién hang III

Hang 111

C6 bang Dai hoc tré 1én chuyén
nganh Théng tin - Thu vién,
Trudong hop co bang Pai hoc tré
1én chuyén nganh khac thi phai c6
chung chi boi dudng kién thirc, ky
ning nghé nghiép chuyén nganh
thong tin — thu vién do co quan, td
chirc ¢6 thim quyén cip

34

Thu vién vién hang IV

Hang IV

C6 bang Trung cip trd 1én chuyén
nganh Thong tin - Thu vién,
Trudng hop c6 bang Trung cap tré
1én chuyén nganh khac thi phai co
ching chi bdi dudng kién thirc, ky
ning nghé nghiép chuyén nganh
thong tin — thu vién do co quan, to
chirc ¢6 thim quyén cip

3.5

Van thu vién

C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én
véi nganh hodc chuyén nganh vin
thu-luu trlt, luu trlt hoc. Truong
hop c6 bang tét nghiép dai hoc
chuyén nganh khac thi phai cé
chimg chi bdi dudng nghiép vu vin




STT VI TRi VIEC LAM 50 lwgng vi | Hang CDNN Trinh dg chuyén mon,
’ ’ tri vi¢c lam | twong uwng nghiép vu
thu do co s6 dao tao c6 thdm quyén
cap
Co bang tot nghiép trung cap trd
1én voi nganh hodc chuyén nganh
van thu Hanh chinh, Van thu - luu
) trir, luu trlr, Luu triy va Q}lén 1’3’1

3.6 | Van thu vién trung cap 1 thong tin. Truong hop ¢6 bang tot
nghi¢p trung cap tr¢ 1én chuyén
nganh khac thi phai ¢6 chimg chi
boi dudng nghiép vu van thu do co
s& dao tao c6 tham quyén cip

3.7 | Nhan vién Thi quy 1 €6 trinh do, nghiép vu phu hop v4i
vi tri viéc lam (kiém nhiém)

33 Chuyén vién vé quan tri cong 1 Cé trinh d6, nghiép vu phu hop véi

) sO vi tri viéc lam (kiém nhiem)
39 |yt hoc duong 1 Hang IV hodc CP bang tot nghiép Y si Trung cap tré
tuong duong 1én
4 | Vitriviéclam hé trg, phuc 5
vu
4.1 | Nhan vién Bao vé 1 Lao dong hop dong
4.2 | Nhan vién Phuc vu 1 Lao dong hop dong

2. Phu luc 02. Ban mo ta cong vi¢c va khung nang luc vi tri viée 1am (Co Phu
luc kem theo).

III. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Xac dinh co cdu vién chire theo chitc danh nghé nghiép nhu sau:

- Giao vién tuong Umg voi chirc danh nghé nghiép hang I hodc tuong
duong: 04 ngudi, chiém 16,66% tong so;

- Giao vién twong tng voi chic danh nghé nghiép hang II hodc twong
duong: 10 nguoi, chiém 41,66% tong so;

- Gido vién va vién churc tuong ng voi chue danh nghé nghiép hang 111
hoic twong duong: 10 nguoi, chiém 41,66% tong s6.

- Lao dong hop dong (Bao vé): 01.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT (NEU CO)

Nam hoc 2025-2026, dé nghi UBND x& bo sung thém cho truong THCS
Thanh Hong:
- Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: sé lugng 01 (Nhan
vién Thiét bi-thi nghiém).

- Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung: sé lugng




01 (Phu trach ké toan (K& toan vién trung cap/Ké toan vién).

Trén day la Dé an vi tri viéc lam, sb luong \(ién chuc va co qéu vién churc
theo chirc danh nghé nghiép truong THCS Thanh Hong, tran trong dé nghi UBND
xa Ha Bong xem xét, phé duyét/.

Thi truéng co quan xay dung Pé 4n
HIEU TRUON G
(Ky tén, dong dau)

‘<
»

Nguyén Sinh Hiép



